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1. Magsad

Bu senadin magsadi uygunlugu giymstlendiran qurumlarin (UQQ) takrar
akkreditasiyasi ile bagl prosesin izahidir.

2. Ohate dairasi

Bu senad AzAK terefinden akkreditasiya edilmis qurumlarin tskrar akkreditasiya
proseslarini ahate edir.

3. Termin va teoriflor

Bu telimatda ISO/IEC 17000, ISO/IEC 17011 standartlarinda, AzAK PO005
prosedurunda va yerli ganunvericilik aktlarinda qeyd olunmus termin va teriflarden istifade
edilmisdir.

4. Tetbiq

AzAK akkreditasiya attestatinin quvvedaolma muddstinin bitmasina 8 ay galmis
UQQ-yoe akkreditasiya attestatinin quvvedsaolma muddatinin bitmasine dair xabardarliq
gbndarmakla, onun akkreditasiyasinin fasilesiz davam etmasi Ugln tekrar akkreditasiya
edilmasini tagviq edir. Tokrar akkreditasiya prosesinin sxemi alava 1-da verilmisdir.

Toekrar akkreditasiya zamani giymsatlondirma cari akkreditasiya attestatinin
guvvadeolma muddatinin bitma tarixine gadar yekunlagsmasa, cari akkreditasiya attestatinin
bitma tarixi ile tekrar akkreditasiya giymatlendirmasinin yekun gerari arasindaki dovrds UQQ
AzAK nisanindan istifade ederak uygunlugun giymatlendiriimasi fealiyyati ile maggul ola
bilmaz. UQQ akkreditasiya attestatinin quivvedeolma muddatinin bitmasindan sonra tekrar
akkreditasiya Gg¢lun muraciat edarsa, bu murcists ilkin muracist kimi baxilacaqdir.

UQQ tokrar akkreditasiya Ugun gec muraciet ederse (akkreditasiya attestatinin
guvvada olma muddatinin basa ¢gatmasina 1 aydan az qalarsa) ve ya takrar akkreditasiyanin
muayyan edilmis muddat arzinde hayata kegiriimasi UQQ-ya gora gecikarss, va ya hayata
kegirilmazse, tokrar akkreditasiyanin hayata kegiriimamasi sababindan akkreditasiya attestati
yenilanmir, akkreditasiya attestatinin gqlvveds olma muddati bitir. Bu halda UQQ takrar
akkreditasiya olunmagq ugun deyil, ilkin akkreditasiya tgun muracist etmalidir.

Tokrar akkreditasiya ilkin akkreditasiya kimi planlasdirilir, hayata kegirilir,
sanadloesgdirilir.

Tokrar akkreditasiya Ucgln plan hazirlanan zaman UQQ-nin butlin akkreditasiya
sahasini ahate edacak gokilde isci heyati vo digar resurslar tehlil edilir vo akkreditasiya
sahasindaki faaliyystlora uydun olaraq giymsatlondirma komissiyasi yaradilir. Bu zaman
avvalki akkreditasiya tsiklinde giymatlandiriimamis faaliyyat sahaleri, yerlasma yerlari, hayata
kegirilmis giymatlandirmalarle bagl geydlar risk asasli yanagsma g¢argivesinde nimuna segcma
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usulu ile segilmis diger sahaler va yerlosma yerlari giymatlondirilir.

UQQ-nin tekrar akkreditasiya barada muracistine AzAK P005 proseduruna uygun
baxilir va giymatlandirmanin musbat naticaleri @sasinda yeni akkreditasiya attestati verilir.

Tokrar akkreditasiya barede gararin gebulu muisyyan muddsts gecikarsa, bu
akkreditasiya attestatinin muiddatinin taekrar akkreditasiya barede gararin gabul edilacayi
tarixa gader, yoni daha uzun middate uzadilmasi kimi basa dustlmamalidir. Akkreditasiya
attestati verildiyi tarixden 3 (U¢) il muddstinde etibarlidir. Nezara alinmalidir ki, takrar
akkreditasiyanin sonunda akkreditasiyadan imtina edilmasi hali istisna olunmur.

Tokrar akkreditasiya zamani giymatlondirma cari akkreditasiya attestatinin
guvvadeaolma muddstinin bitmasinden avvel ve sonra yekunlagarsa, asagidakilar nazare
alinmalidir:

e Qiymatlandirmenin musbat naticaleri asasinda quruma verilon akkreditasiya attestati
tokrar akkreditasiya barads qerarin gabul olundugu tarixden baslayaraq 3 (ug) il
muddaetinda etibarhdir;

e Qiymatlandirmanin musbat naticeleri esasinda qurumun tekrar akkreditasiyasi barade
gerar cari akkreditasiya attestatinin qlivvaden dusdlyu tarixden sonra verilarsa, qurum
cari akkreditasiya attestatinin qlvvaden disma tarixi ile tekrar akkreditasiya barada
gararin gabul edilyi tarix arasinda akkreditasiya nisanindan istifads eda bilmaz;

e Qorarda yeni akkreditasiya attestatinin quivveys mindiyi tarix ve cari akkreditasiya
attestatinin qlivvadan dusdluyu barads qeyd olunmalidir;

e Tokrar akkreditasiya qiymatlendiriimasi ugdurla naticalendiyi halda akkreditasiya
attestatinda asagidaki tarixler geyd edilir:

= flkin akkreditasiya attestatinin verilmasi tarixi;
= Akkreditasiya attestatinin yenilanmasi tarixi;
= Akkreditasiya attestatinin quvvada olma tarixi.

Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2015-ci il 2 iyul tarixli 252 némrali gerari ila
tesdiq edilmis “Akkreditasiya edilmis uygunlugu gqiymsatlendiran qurumlarin reyestrinin
apariimasi Qaydasi’na 2 nomrali elaveye esasen akkreditasiya attestatinin geydiyyat
ndémrasinin strukturu asagidaki kimidir:

AzAK tarafindan verilmis akkreditasiya attestatinin geydiyyat nomrasinin strukturu

AZ XX XXXX XX XX
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Qeydiyyat ili
Yenidan verilmis attestat blanklarinin sayi
Qeydiyyatin ardicilig némrasi
Qeydiyyat obyektinin kodu

ISO 3166 beynalxalq standarti Uzre Azaerbaycan Respublikasinin kodu

Qeydiyyat obyektlarinin kodu:

“01” - sinaq laboratoriyalari;

“02” - malin (xidmatin, isin) sertifikatlagdiriimasini aparan qurumlar;

“03” - idareetma sistemlarinin sertifikatlasdirilmasini aparan qurumlar;

“04” - isci heyatinin sertifikatlagdiriimasini yerina yetiren qurumlar;

“05” - inspeksiya orqanlari;

“06” - etalon material istehsalgcilari;

“07” - 6lecmalerin vehdatinin tamin edilmasinin doévlset tenzimlenmasi sahasina aid olan
O0lcma metodikalarinin (metodlarinin) attestasiyasini aparan qurumilar;

“08” - tipin tesdiq edilmasi maqgsadi ile standart nUmunalerin ve dlcma vasitelarinin
sinaglarini aparan qurumlar;

“09” - 6lgma vasitalarinin yoxlanilmasini aparan qurumlar;

“10” - layiha-konstruktor va texnoloji senadlarin macburi metroloji ekspertizasini aparan
qurumlar.

Qeydiyyatin ardicilliq némrasi:

ilkin akkreditasiya barede qerar gebul edildikden sonra akkreditasiya attestat
hazirlanir, akkreditasiya attestatina geydiyyat nomrasi verilir. Nomraler 4 ragamlidir ve ardicil
alaraq verilir. Masalan: 0001, 0002 va s.

Tokrar akkreditasiya, akkreditasiya attestatinin yeniden hazirlandigi diger hallarda
UQQ-ys yeni akkreditasiya attestati verilir. Lakin akkreditasiya attestatinin geydiyyat nomrasi
dayismir, ilkin akkreditasiya attestatinin qeydiyyat némrasi saxlanilir.

Yenidan verilmis attestat blanklarinin sayi:

Takrar akkreditasiya, akkreditasiya attestatinin yeniden hazirlandigi diger hallarda
(masalan: UQQ-nin adinin, anvaninin dayigdiyi hallar, akkreditasiya attestatinin itirildiyi hallar
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va s. hallarda attestat yeniden hazirlanarsa) attestat blanklarinin sayi ardicil olaraq artirilir va
2 ragamdan ibarat olur, masalan, 02, 03 va s.

Qeydiyyat ili

Akkreditasiya attestatinin geydiyyat ili ilkin akkreditasiya baraeda gararin gabul edildiyi
il gotaralar.

Takrar akkreditasiya, akkreditasiya attestatinin yeniden hazirlandigi diger hallarda

(masalan: UQQ-nin adinin, invaninin dayisdiyi hallar, akkreditasiya attestatinin itirildiyi hallar
ve s. hallarda attestat yeniden hazirlanarsa) akkreditasiya attestatinin qeydiyyat ili dayismir.

UQQ tekrar akkreditasiya Ugun muraciet etmadiyi halda akkreditasiya tsikli bitmig
sayllir. Bu halda UQQ takrar akkreditasiya olunmaq uUgun deyil, ilkin akkreditasiya Ugun
muraciet edsa bilar. Bu halda giymatlandirmanin musbat naticaleri asasinda quruma yeni
geydiyyat nomrali yeni akkreditasiya attestati verilir.

Uygunlugun qgiymatlandirilmasi sahasinda akkreditasiya attestatinin nimunasi

Uygunlugun giymatlandiriimasi sahasinde akkreditasiya attestatinin nimunasi
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2015-ci il 2 iyul tarixli 252 némrali gerari ila
tesdiq edilmisdir.

Tokrar akkreditasiya barede qarar gabul edildikden sonra hazirlanan akkreditasiya
attestatinin geydiyyat ndmrasindan sonra “TA” isaresi qoyulmalidir.

Numunadaki “Verilma tarixi” bolmasinde akkreditasiya attestatinin tesdiglendiyi
(imzalandigi) tarix (ilkin akkreditasiya barede qerarin gabul edildiyi tarix ve ya qerar
gabulundan har hansi sonraki tarix) geyd edilir.

Numunadaki “Etibarhdir” bdlmeasinde akkreditasiya attestatinin quvvadaolma
muddati gosterilir. Akkreditasiya attestatinin giivvadaolma muddati yalniz tekrar akkreditasiya
barada qerar gebul edildikden sonra dayigdirilir. Akkreditasiya sahasinde dayisiklik ve ya
UQQ-nin adinin, unvaninin dayigdiyi hallar, akkreditasiya attestatinin itirildiyi hallarda ve s.
akkreditasiya attestati yeniden hazirlanarsa, akkreditasiya attestatinin quvvedaolma muddati
dayisdirilmir.

Tokrar akkreditasiya, akkreditasiya attestatinin yeniden hazirlandigi diger hallarda
akkreditasiya attestati Uzerindaki dayisiklik hissasinda say ardicil olaraq artinlir ve 2
reqeamdaen ibaret olur, masalan, 02, 03 va s. Bu say ilkin akkreditasiya attestatinin verildiyi
tarixden etibaran ardicil dayisir, ilkin ve takrar akkreditasiya tsikli dovrinda 6z ardicilhigini
saxlayir.

5. Salahiyyat va masuliyyatler

Bu talimatda aks etdirilmis proseslorin hayata kecirilmasina va muvafiq geydlerin
aparilmasina gors akkreditasiya tizra gsobalar masuliyyst dasiyirlar.
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6. 9laqgali sanadler

e Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2015-ci il 2 iyul tarixli 252 némrali
gerari;

e ISO/IEC 17011 “Uygunlugun giymatlendiriimasi- Uygunlugun giymatlendirilmasi
qurumlarini akkreditasiya edan organlara telabler;

e AzAK P005 “Uygunlugu giymatlendiren qurumlarin akkreditasiyasi proseduru”.

7. Telimatda edilmis dayisikliklar

Dayigiklik Sahife | Dayisikliyin Dayisiklik sebabi
Nesi Nesi tarixi
01 03 27.12.2024 | Telimat AzAK-in faaliyystina uygunlasdirildi
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Tokrar akkreditasiya attestatinin niimunasi

Azarbaycan Respublikasinin iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Antiinhisar va Istehlak Bazanna Nazarot Dovlst Xidmati

“Azarbaycan Akkreditasiya Markazi” publik hiiqugi 5oxs

AKKREDITASIYA ATTESTATI

Ne AZ 00.0000.00.00 TA

Verilma tarixi: 00.00.0000
Yenilanma tarixi: 00.00.0000
Etibarlidir: 00.00.0000

Az1154, BAKI sahari,
Zeynal Xalil kiicasi, ev 37
Tel.: (+994 12) 565 35 50

E-poct: azak@accreditation.gov.az
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Slave 1
Tokrar akkreditasiya prosesinin sxemi

Kosinti dovrii, Akkreditasiya
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Foaliyyatin icra edildiyi
vaxt

(attestatin bitme tarixine AzAK tarafindan icra edilan faaliyyat Qeyd
qalmis ay sayi)
UQQ-ya Unvanlanan maktubda akkreditasiya
8 UQQ-nin akkreditasiya attestatinin quvvada olma muiddatinin attestatinin qiivveden diisma tarixi bildirilir ve tévsiya
bitmasina dair xebardarligin gondarilmasi olunur ki, takrar akkreditasiya muracistini 1 ay
arzinde etsin.
7 Takrar akkreditasiya Uglin tdévsiye olunan muracist dévri

7-ci va 4-cl aylar aralig

Tokrar akkreditasiya muracistinin baxiimasi, resurs
arasdiriimasi, giymatlandirma komissiyasinin yaradilmasi,
Odaenisin edilmasi ve akkreditasiya giymatlendiriimasinin hayata
kegirilmasi

UQQ-ya tovsiya olunur ki, akkreditasiya
giymatlendiriimasinin gecikmamasi U¢iin AzAK-la
amokdasliq edarak, muqavila, 6denis masalalerini
vaxtina hall edib, yerinda giymatlandirma lglin serait
yaratsin.

4-cl va 1-ci aylar aralig

Akkreditasiya giymatlandiriimasi zamani uygunsuzluq askar
edildiyi halda uygunsuzlugun aradan qaldiriimasi

Akkreditasiya giymetlendirilmasi zamani
uygunsuzluq agkar edildiyi halda uygunsuzluglarin
aradan galdiriimasi d¢un UQQ-ye 3 ay vaxt verilir

Sonuncu 1 ay

AzAK tarafindan gararin gabul edilmasi

Akkreditasiya giymatlandirilmasinin naticesinde
uygunsuzluq askar edilerse, uygunsuzluglarin
aradan qaldirilmasi t¢lin tagdim edilmis stbutlar
giymatlendirma komissiyasi taraefindan yoxlanilir.
Uygdunsuzluglarin aradan qaldirildigi stibut olunarsa,
sonadlar qarar gabulu Ugln gerarverici heysto
teqdim edilir va garar gabul olunur.

UQQ-nin teqdim etdiyi stibutlar yeterli olmazsa, bu
zaman akkreditasiya prosesi cari akkreditasiya
attestatinin muddatinin bitmasi tarixinden sonra da
davam edacakdir.

Kasinti dovri

Kasinti dovrinda UQQ akkreditasiya nisanindan istifade eda
bilmaz.




